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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE PILAR

LEI COMPLEMENTAR N° 006/2023, DE 05 DE JUNHO DE 2023.

Dispde sobre a criagao, estrutura e atribuicoes
da Diretoria Especial de Licitagdes e Contratos
Administrativos de Pilar/AL, e da outras
providencias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PILAR, ESTADO DE ALAGOAS, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DA CRIACAO E FINALIDADE

Art. 1° Fica criada, na estrutura organizacional da Administragcdo Direta do Municipio de
Pilar/AL, a Diretoria Especial de Licitacdes e Contratos Administrativos, vinculada ao
Gabinete do Prefeito.

Art. 2° A Diretoria Especial de Licitacdes e Contratos Administrativos respeitara os principios
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficacia, da segregagao de fungdes, da motivagao, da vinculagao ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade,
da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como
as disposigbes do Decreto de Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de introducao as
Normas do Direito Brasileiro).

Paragrafo unico. Serdo observadas ainda, na atuacdo da Diretoria, as disposicées da
Constituicao Federal, da Lei Organica do Municipio, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril
de 2021, e das demais normas regulamentadoras no ambito da Administracdo Publica
municipal.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 3° A Diretoria Especial de Licitagdes e Contratos Administrativos é o 6rgao incumbido
de planejar, executar e coordenar as atividades relacionadas as aquisicbes e as
contratagdes publicas do Municipio, competindo-lhe as seguintes atribuicdes:
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE PILAR

| - efetuar o planejamento, gerenciamento e execugao das aquisicdes e contratacoes
publicas municipais de grande escala e comuns a todos os 6rgaos, bem como auxiliar as
demais secretarias e 6rgaos, no que tange as contratacées especificas de cada pasta;

Il - receber as solicitagées de demanda emitidas pelas secretarias municipais;

[Il - analisar requisicbes de materiais, verificando a discriminagao correta do objeto a ser
adquirido ou contratado;

IV - manter as secretarias municipais informadas e documentadas com cépia de contratos e
atas de registros de precos;

V - responsabilizar-se pelo preparo, gestdao, acompanhamento, controle e conclusédo da
contratagcao, emissao dos instrumentos de contrato, convénio e termos aditivos, além do
controle dos prazos e vigéncias e o processamento dos pedidos de reajuste, repactuacao e
reequilibrio econémico-financeiro, verificando os pressupostos, justificativas e documentos
necessarios,

VI - acompanhar e controlar a execug¢ao de contratos e convénios celebrados pelo Municipio
na sua area de competéncia, a qual se refere o inciso |;

VIl - solicitar a realizagao de pesquisa de pregos para a instrugao dos processos de licitagcao
e de contratacao direta;

VIII - auxiliar as secretarias municipais na elabora¢ao do Estudo Técnico Preliminar - ETP e
do Termo de Referéncia -TR;

IX - elaborar e instruir processos de licitagcado de acordo com a Lei Federal n°® 14.133, de
2021, e leis e decretos regulamentares de ambito municipal;

X - elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, requisitados pelas
secretarias e 6rgaos do municipio;

Xl - publicar extratos de contratos, convénios, resultados de licitacdo, dispensa e
inexigibilidade;

Xl - programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar os procedimentos de compras
da Administragcéo, de acordo com as normas e diretrizes superiores da Administracéo
Municipal,

XIII - prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz da Comissao de
Contratacao e para as atividades do Agente de Contratagao;

XIV - em coordenagdo com as Secretarias de Governo e de Finangas, realizar os
procedimentos administrativos e de gestdo orcamentaria e financeira necessarios para a
execucgao de suas atividades e atribuigées, dentro das normas superiores de delegagées de
competéncias;
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XV - ordenar, por seu titular, as despesas da Diretoria, responsabilizando-se pela gestao,
administragcao e utilizacdo das dotagbes orgamentarias da unidade administrativa, nos
termos da legislacdo em vigor, e em todas as esferas juridicas, o que sera objeto de
comunicagao a Controladoria Geral do Municipio;

XVI - solicitar ao Chefe do Executivo Municipal autorizagao para a deflagracao da licitagao
e/ou contratacgao direta;

XVII - assinar, por seu titular, os contratos administrativos diretamente vinculados as
dotagbes orgamentarias da Diretoria, inclusive dos bens e servigos de manutencao e custeio
geral e administrativo da Diretoria;

XVIIl - cumprir todas as obrigagcées assemelhadas que forem dispostas em decretos
municipais e ordens de servigo;,

XIX - velar pela observancia dos principios constitucionais e administrativos, das normas
gerais e especificas e da ordem dos trabalhos nos procedimentos licitatorios, dos registros
de pregos e outros procedimentos realizados pela Diretoria;

XX - desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagdao do Chefe do Poder
Executivo Municipal.

§1° A elaboragao da pesquisa de pregos que trata o inciso VIl ficara a cargo e
responsabilidade da Diretoria de Cotagbes de Pregos, que podera utilizar de instrugdes
normativas da Uniao Federal, que trate sobre a matéria.

§2° A confecgao do ETP - Estudo Técnico Preliminar, quando for caso, e do TR - Termo de
Referéncia ficara a cargo da Secretaria ou Orgéo solicitante, que tera a responsabilidade
pela descricdo do objeto, do seu quantitativo e de exigéncias técnicas, salvo as compras
gerais e outras designadas a secretarias especificas.

CAPITULO Ill
DOS CARGOS E DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° O Quadro de Pessoal desta Diretoria podera ser complementado com a criagdo de
novos cargos a serem definidos por Lei pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico. As atribuigdes e qualificagdes dos cargos em provimento em comissao
estao dispostas no anexo | desta Lei, aplicando-se, no que couber, as disposigbes previstas
nas normas que regem a organiza¢ao administrativa municipal.

Art. 5° Para atender a estrutura da Diretoria Especial de Licitagdbes e Contratos
Administrativos, fica criado os seguintes cargos, de provimento em comissédo e Funcdes
Gratificadas:

Praca Floriano Peixoto, S/N - Centro - Pilar - AL - CEP: 57.150-000.
Pagina 03 de 10



AMO’R £ Um
\'-' 2 <

ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE PILAR

CARGO/FUNGAO SIMBOLO | QUANTITATIVOS | VALOR - R$
Diretor Especial de Licitagdes e DLC 01 7.000,00
Contratos Administrativo
Diretor de Cotagdes de Precos DCP 01 6.000,00
Diretor Geral de Engenharia DGE 01 6.000,00
Assessoria Técnica AST 02 4.000,00
Funcao Gratificada FG 08 3.000,00

Paragrafo tnico. Os impactos financeiros relativos a inclusdo desses Cargos em Comisséo
na Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Pilar, Alagoas, no ano de 2023 e nos
dois anos subsequentes, 2024 e 2025, estao descritos no Anexo |l desta Lei.

i CAPITULO IV i
DA COMISSAO DE CONTRATACAO E DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 6° A Comissao de Contratagédo e o Agente de Contratagéo ficam vinculados a esta
Diretoria.

Art. 7° Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a promover a alteragéo de
lotacao de servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo, caso necessarios a plena
operacionalizagdo das atribuicdes da Diretoria Especial de Licitagdes e Contratos
Administrativos, através de ato proprio.

Paragrafo unico. Fica autorizado a designagdo de Agente de Contratagdo, ocupante de
cargo em comissao.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 8° Para fazer face as despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei serdo utilizadas
dotagbes orgamentarias consignadas no orgamento vigente, e previsdo na LDO e PPA para
o exercicio de 2023, ficando o Chefe do Poder Executivo autorizado a abrir créditos
adicionais necessarios.

Art.9° Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a expedir regulamentacao
necessaria ao fiel cumprimento da presente Lei através de Decreto.

Art.10. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢cdes em
contrario.
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE PILAR

Prefeitura Municipal de Pilar-AL, em 05 de junho de 2023.

)

<~
Renato Rezende Rocha Filho

Prefeito

Certifico para os devidos fins, que a Lei Complementar n° 006/2023, de 05 de junho de 2023,
foi registrada e publicada na sede da Secretaria Municipal de Administracao do Municipio de
Pilar-AL, em 05 de junho de 2023.
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ANEXO | - LEI COMPLEMENTAR N° 006/2023
ATRIBUIGOES DE CARGOS EM COMISSAO

Cargo: Simbolo
DIRETOR ESPECIAL DE LICITAGOES DLC

Descrigao da fungao:
Dirigir todos os procedimentos licitatorios e de contratagdes diretas, bem como outros procedimentos
congéneres, observadas as competéncias previstas no art. 3° da Lei.

Responsabilidades:
* Pela realizacao das suas atividades.
* Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis a realizagédo do seu trabalho.

Exigéncias para admissao ao cargo:
* Curso Superior completo em Direito e/ou Administragédo Publica e/ou Ciéncias Contabeis. Ou Curso

superior.

Atividades associadas a fungao:

+ Controlar a execugao dos contratos;

* Elaborar e confeccionar contratos, termos aditivos e apostilas;

* Providenciar a documentagdo necessaria a formalizagdo dos contratos, aditivos e apostilas
decorrentes de licitagbes, dispensa e inexigibilidade de licitagdo, com a correspondente abertura do
processo administrativo;

* Promover a organizagdo e manutencao dos arquivos de processos administrativos de contratos;

* Elaborar e submeter a apreciagdo e analise superior relatério estatisticos e gerenciais das atividades
desenvolvidas, apoiar as atividades relacionadas a formalizag3o dos processos licitatérios;

* Apoiar e acompanhar as atividades desenvolvidas por comissdes de licitagdo e pregoeiros;

* Promover e acompanhar todas as publicagdes relativas aos editais;

» Emitir quadro demonstrativo das licitagdes realizadas;

» Examinar, previamente, a legalidade de minutas de editais de licitagdo, bem como da minuta de
contrato administrativo anexa, quando for o caso;

* Examinar e emitir pareceres sobre assuntos relacionados a licitagdes, encaminhados pelos dirigentes
dos o6rgéos superiores integrantes da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Pilar;

+ Coordenar as atividades pertinentes a consultoria e assessoria juridicas em assuntos de licitagées,
relativas aos 6rgdos fazendarios, emitindo pareceres e preparando expedientes;

* Articular-se com as Unidades Descentralizadas, no que se refere a consultoria e assessoria juridicas
em matéria de licitagdes com vistas a uniformizacéo de entendimento;

* Assistir o Secretario Municipal de Administragdo, em matéria juridica relativa a licitagdes, contratos,
concessdes, permissdes, convénios, acordos e ajustes excetuados dentre estes o de natureza
financeira;

* Formalizar os atos advindos das minutas contratuais (contratos e atas de registro de pregos);

* Redigir os aditivos e apostilamentos, em conformidade com as solicitacdes da area técnica;

* Publicar os contratos e atas, bem como aditivos, se houver;

* Registrar os contratos no sistema SIAFI;

* Encaminhar o processo ao setor demandante, para atos da gestao contratual e de fiscalizagao;

« Conduzir as sangdes, se houver, advindas do setor demandante, no caso de ndo cumprimento das
obrigagdes contratuais por parte da contratada;

» Executar outras tarefas, por sua natureza, afins.
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ANEXO | - LEI COMPLEMENTAR N° 006/2023
ATRIBUIGOES DE CARGOS EM COMISSAO

Cargo: Simbolo
DIRETOR DE COTAGOES DE PREGOS DCP

Descrigao da fungao:
Coordenar e assessorar 0s agentes publicos responsaveis pelas pesquisas de precos estimados e de
referéncia para os procedimentos licitatorios, Sistemas de Registros de Precos e de contratacao direta.

Responsabilidades:
* Pela realizagao das suas atividades.
« Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Exigéncias para admissao ao cargo:
* Curso Superior completo em Direito e/ou Administragéo Publica e/ou Ciéncias Contabeis. Ou curso
superior.

Atividades associadas a fungao:

* Definir, de acordo com o que foi estipulado nas especificagées do termo de referéncia ou do projeto
basico, os critérios de fornecimento do produto ou da prestagéo do servigo, de forma a prever condigoes
especificas que possam impactar no valor da contratagdo, como, por exemplo, prazo, local de entrega,
quantidade, frete e garantia;

« Elaborar planilhas que expressem a composi¢ao de todos os custos unitarios dos bens ou servigos a
serem contratados;

» Fazer uso de ferramentas tecnologicas que facilitem a realizacdo de pesquisas nos sites oficiais de
compras governamentais (Painel de Precos, disponivel em
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/);

« Juntar aos autos a comprovacao da realizagdo da pesquisa no painel de precos independentemente
de éxito;

* Obter junto aos demais 6rgaos da administracdo, contratos similares, atas de registro de precos, em
execugao ou concluidos no periodo de 01 (um) ano anterior a divulgagéo do instrumento convocatério;
« Verificar no préprio 6rgdo a existéncia de contratos similares, vigentes ou concluidos no prazo de 01
(um) ano que antecede a divulgacao do instrumento convocatoério;

* Juntar aos autos a comprovacéo da solicitacdo dos contratos similares firmados com o préprio érgao
ou com outros 6rgaos da Administragcéo Publica;

* Proceder a avaliagao dos precos obtidos, excluindo os valores inexequiveis ou que se destoam do
alinhamento dos demais presos pesquisados;

* Realizar o levantamento de prego obtido por meio de mecanismos previamente definidos podendo se
utilizar da média, mediana ou menor preco;

« Juntar aos autos as justificativas quanto a impossibilidade de obtencéo de trés propostas validas, bem
como quando nao for possivel obter pregos de fontes diversas, observada a ordem de preferéncia;

« Capacitar os servidores que direta ou indiretamente estejam relacionados a pesquisa de pregos;

* Promover acordos de cooperagcdo com outros 6rgdos da Administragdo Publica, em especial com
Tribunais Superiores, STF, CNJ e TIDFT, com objetivo de compartilhar informacées de fornecedores
e de contratagbes similares que possam ser utilizadas na pesquisa de pregos;

» Executar outras tarefas, por sua natureza, afins.
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ANEXO | - LEl COMPLEMENTAR N° 006/2023
ATRIBUIGOES DE CARGOS EM COMISSAO

Cargo: Simbolo
ASSESSORIA TECNICA AST

Descrigao da funcgao:

Compete ao Assessor técnico, sem prejuizo de outras atribuicbes fixadas em leis e decretos,
assessorar tecnicamente ao Setor de Licitagbes, fornecendo assessoria especializada em matéria de
Licitacdes, com base na Lei 14.133/2021.

Responsabilidades:
« Pela realizacao das suas atividades.
» Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Exigéncias para admissao ao cargo:
 Curso superior ou técnico

Atividades associadas a fungao:

» Planejar, coordenar e supervisionar o trabalho da equipe de técnicos, recomendando a prefeitura
medida corretiva para as questdes que emergirem dos trabalhos efetuados;

- Estabelecer calendario de visitas e trabalhos rotineiros, de maneira a gerar os documentos
necessarios nos prazos regulamentares estabelecidos;

« Guardar sigilo sobre os assuntos que, em decorréncia da execuc¢ao dos servigos, tenha conhecimento
Ou acesso;

- Examinar, previamente, a legalidade de minutas de contratos, convénios, acordos e ajustes, bem
como seus termos aditivos, excetuados os de natureza financeira, submetidas a exame pelos dirigentes
dos 6rgéos superiores integrantes da estrutura administrativa do Municipio de Pilar, e sobre eles emitir
pareceres;

- Examinar e emitir pareceres sobre assuntos relacionados a contratos, concessdes, permissoes,
convénios, acordos e ajustes, excetuados os de natureza financeira, encaminhados pelos dirigentes
dos 6rgaos superiores da estrutura administrativa do Municipio de Pilar;

» Emitir quadro demonstrativo das licitagdes realizadas;

» Examinar, previamente, a legalidade de minutas de editais de licitacdo, bem como da minuta de
contrato administrativo anexa, quando for o caso;

« Examinar e emitir pareceres sobre assuntos relacionados a licitagdes, encaminhados pelos dirigentes
dos érgaos superiores integrantes da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Pilar;

- Examinar, previamente, a legalidade de despachos de dispensa e de inexigibilidade de licitagéo e
respectivas ratificagcdes, submetidas a exame pelos dirigentes dos 6rgdos superiores integrantes da
estrutura Administrativa do Municipio de Pilar, e sobre eles emitir pareceres na forma do art. 38,
paragrafo unico da Lei Federal n°® 14.133/2021, de 21 de junho de 1993,

» Examinar projetos de leis, de decretos e demais atos normativos que envolvam matérias relativa a
licitagbes, contratos, concessbes, permissdes, convénios, acordos e ajustes, excetuados os de
natureza financeira;

» Executar outras tarefas, por sua natureza, afins.
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ANEXO | - LEI COMPLEMENTAR N° 006/2023
ATRIBUIGOES DE CARGOS EM COMISSAO

Cargo: Simbolo
DIRETOR GERAL DE ENGENHARIA DGE

Descrigao da fungao:
Garantir a execucao das obras dentro dos padrbes de qualidade, produtividade, prazos e custos
estabelecidos.

Responsabilidades:
« Pela realizacao das suas atividades.
» Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Exigéncias para admisséo ao cargo:
« Curso superior completo em Engenharia Civil. Ou afins.

Atividades associadas a fungao:

» Assegurar a execucado da obra, cumprindo com as condigbes de licengca, normas legais e
regulamentares;

» Assumir a funcao de direcéo de execucao dos trabalhos, assim como de coordenacgao das atividades
de producao;

» Assegurar que a obra seja executada de forma correta, sempre em concordancias com o projeto de
execugao, condigdes de licenga, assim como com as condi¢cdes de admissao;

» Devera adotar os melhores métodos de producgado, os quais devem ser escolhidos com base no
cumprimento dos deveres legais, assegurando ainda a qualidade, seguranca e eficiéncia da obra;

» Sempre que for preciso, o diretor de obra pode pedir que o diretor de fiscalizagao de obra intervenha,
de forma a ter a certeza de que a obra esta em conformidade com as normas e com o projeto;

» Assegurar que os trabalhos das diferentes especialidades sejam feitos por técnicos qualificados.
Assim, garantimos a qualidade e seguranga dos trabalhos;

» Executar outras tarefas, por sua natureza, afins.
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